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SOP PELAYANAN SIPUTARPAT 
(SISTEM JEMPUT ANTAR AKTA SAMPAI KE TEMPAT) 

 

DASAR HUKUM 
 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

 

1. 
 

UU No.7 Tahun 1989 jo UU No. 3 Tahun2006 jo UU 
No.50 Tahun 2009 tentang Peradilan Agama 

 

1. Menguasai alur penerbitan Akta Cerai 

 

2. 
 

Pasal 180. 224 HIR/Pasal 224, 250 
RBg 

 

2. Menguasai wilayah hukum PA/Masyarakat tempat tugas 

 

3. 
 

PP Nomor 5 Tahun 2019 tentang Jenis Tarif dan 
Penerimaan Bukan Pajak 

 

3. Menguasai aplikasi SIPP  

 

4. 
 

KMA/001/SK/I/1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan 
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan 
Agama dan Pengadilan Tinggi Agama 

 

4. Memahami teknis acara/ hukum acara 

 

5. 
 

KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku II 
Pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan 

 

 

6. 
 

SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentang standar 
pelayanan peradilan 

 

KETERKAITAN 
 

PERALATAN/ PERLENGKAPAN 

 

1. 
 

SOP Penyelesaian Perkara 
Komputer, Salinan Putusan,  Akta Cerai, Buku Register, 
Aplikasi SIPP, Alat Komunikasi, Alat Transportasi, dan 
Instrumen PNBP  

2. 
 

SOP Penyerahan Produk Pengadilan 
 

 

 

3. 
 

SOP Pengelolaan Sisa Panjar 
 

 
 

PERINGATAN 
 

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 Jika Akta Cerai tidak sampai ke tempat maka akan 
berpotensi Akta Cerai tersebut tidak diambil oleh pihak 
yang berkepentingan 

 

Entry Data, SKUM, Pengisian Buku Jurnal dan Induk 
Keuangan Perkara, Register Akta Cerai 
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PROSEDUR PELAYANAN SIPUTARPAT 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

No 

 
 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku  

 

Panitera Muda 
Hukum 

Petugas  

Meja III 

Lurah/Wali 
Nagari 

 

Para Pihak 
 

Kelengkapan 
 

Waktu 

 
Output 

 
Ket. 

 

1 
 

2 
 

3 
 

4 
 

5 
 

6 
 

7 
 

8 
 

9 
 

10 

1 

Melakukan pendataan Akta 
Cerai yang belum 

diserahkan/diambil oleh 
Para Pihak 

     

 
 

Daftar Akta Cerai 

 
 

 
10 

Menit 

 

 

Daftar Akta 
Cerai yang 

belum 
diambil 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2 

Membuat daftar Akta 
Cerai per wilayah sesuai 

dengan alamat Para 
Pihak 

     
Daftar Akta Cerai 

 
 

10 Menit 

 
 

Daftar Akta 
Cerai yang 

belum diambil 

3 

Menyampaikan daftar 
inventarisir Akta Cerai 

per wilayah kepada Wali 
Nagari/Lurah yang 

berkaitan 

    
 

 
 

Alat Komunikasi 

 

 
 
 

5 Menit 

 

 

Informasi 
Para Pihak 
yang belum 
mengambil 
Akta Cerai 

4 

Wali Nagari/Lurah 
mengumumkan 

kepada warganya 
untuk pengambilan 
Akta Cerai di waktu 

yang sudah ditentukan 

     

 
Sarana dan 

Prasarana Kantor 
Lurah/Wali 

Nagari 

 

 
5 Menit 

 
Para Pihak 
mengetahui 

informasi 
pengambilan 
Akta Cerai 
yang belum 

diambil 

5 

Petugas mengantarkan 
Akta Cerai ke Kantor 
Lurah/Wali Nagari di 
waktu yang sudah 

ditentukan 

    
 

Akta Cerai dan Alat 
Transportasi 

 

 
 15  
Menit 

Akta Cerai 

siap diambil 

oleh Para 

Pihak 

6 

Para Pihak 
Mengambil Akta 

Cerai yang Sudah 
diantarkan oleh 

Petugas Pengadilan 

    
Kartu Identitas, 

Identitas Perkara, 

atau Surat Panggilan 

5 Menit Para Pihak 

Mengambil 

Akta Cerai 

 

JUMLAH WAKTU YANG DIPERLUKAN : 50 MENIT 
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