


















 

 

 

 

 

 

 

1.1. MANAJEMEN PERADILAN 































 
PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 

Jl. Prof Dr. Hamka No.16 C, Lubuk Sikaping 

SOP PELAYANAN PERKARA EKONOMI SYARIAH  
MEMENUHI SYARAT DENGAN PEMERIKSAAN SEDERHANA 

Nomor SOP/AP/37 
TanggalPembuatan 01 Maret 2018 
Tanggal Revisi 02 Juni 2022 

Tanggal Efektif 02 Juni 2022 

Disahkan oleh Ketua Pengadilan AgamaLubuk Sikaping 

  

 

 

Ahmad Syafruddin, S.HI,. M.H 

NIP. 19810530 200805 1 001 
 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 
1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 

Kekuasaan Kehakiman; 
2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang 

Peradilan Agama yang diubah dengan Undang-undang 
Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya 
dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009; 

3 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/001/SK/1991 tentang Pola pembinaan dan 
pengendalian Administrasi perkara; 

4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan 
Agama; 

5 Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 
Tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan 
Standar Operasional Prosedur di lingkungan 
Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada 
dibawahnya; 

6 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku II 
pedoman Pelaksanaan Tugas dan Aministrasi 
Peradilan; 

7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
026/KMA/SK/II/2012 

8 Perma Nomor 5 Tahun 2015 

1. S1 Sederajat 
2. Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian 

Administrasi Kepaniteraan (BINDALMIN) 
3. Menguasai Aplikasi SIPP 

 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 
1. SOP Penerimaan Perkara 

 
1. Data-data pendukung 
2. Komputer / printer / scanner / Alat Tulis Kantor 
3. Jaringan internet 

Peringatan Pencatatan Dan Pendataan 
1. Jika SOP EKONOMI SYARIAH 



Hal : 2 / 3 

 

initidakdilaksanakanmakaadministrasitidakakanterlaks
anadenganbaik 

 
 
 
 
 
 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Ket Petugas
Meja I 

Petugas
Meja II 

Jurusita 
/JSP 

Panitera Hakim Ketua 
Keleng 
kapan 

Wak tu Output 

1 Mendaftarkan 
gugatannya melalui  
Meja I 

      Berkas 
guga tan 
ekono mi 
syariah 

10 
menit 

Diteriman
yagugata
n 
sederhan
a ekono 
mi 
syariah 

 

2 Memeriksa berkas 
gugatan yang sudah 
dilegalisasi kemudian 
diberikan kepada 
Panitera 
 

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 

10  
menit 

Pemerik
saan 
berkas 

 

3 Memeriksa pendaftaran 
dan syarat-syarat 
gugatan sederhana 
 

      Berkas 
guga tan 
ekono mi 
syariah 

15  
menit 

Pemerik
saan 
berkas 

 

4 Berkas pendaftaran 
dicatat dalam buku 
register khusus gugatan 
sederhana 

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 

15 
menit 

Tercatat 
dalam 
register 

 

5 Menetapkan panjar 
biaya perkara 
 

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 
 

5  
menit 

SKUM  

6 Menunjuk hakim untuk 
menangani gugatan 
sederhana 
 

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 

10 
menit 

Penetap
an 
hakim 

 

7 Menunjuk panitera 
pengganti untuk 
membantu hakim 
memeriksa gugatan 
sederhana 

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 

10 
menit 

Penunjuk
kan 
panitera 
peng 
ganti  

 

8 
 

Membuat Penetapan 
Hari Sidang 

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 

5 
menit 

Penetap
an hari 
sidang 

 

9 Melakukan  pemanggilan 
kepada para pihak 

      Relaas 
panggilan 

1 hari Dipang 
gilnya 
para 
pihak 

 

9 Persidangan 
dilaksanakan oleh hakim 
tunggal dengan 
ketentuan: 
a. Dalamhalenggugat 

tidakhadirpadasidan

      Berkas 
gugatan 
ekono mi 
syariah 

1 jam Persida
ngan  

 

 



Hal : 3 / 3 

 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Ket Petugas
Meja I 

Petugas
Meja II 

Jurusita 
/JSP 

Panitera Hakim Ketua 
Keleng 
kapan 

Wak tu Output 

gpertamatanpaalasa
n yang sah, 
makagugatandinyata
kangugur 

b. Dalamhaltergugattdk
hadirpadasidangpert
ama, 
makadilakukanpema
nggilankeduasecara
patut 

c. Dalamhaltergugattdk
hadirpadasidangked
ua,maka hakim 
memutusperkaraters
ebut 

d. Dalamhaltergugatpa
dasidangpertamaha
dir, 
sidangberikutnyatdk
hadirtanpaalasanygs
ah, 
makagugatandiperik
sadandiputussecara
contrdictoir 

e. Terhadapputusanter
sebut, 
tergugatdapatmenga
jukankeberatan. 
(Psl. 13 ayat 1 sd 5).  

10 Memberithukan Putusan 
bagi pihak yang tidak 
hadir  

      Relaas 
pemberita
huan isi 
putusan 

2 
hari 

Putusan 
telah 
diberitahu
kan 

 

 

 



 

 
 
 
 

 

PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 
Jl. Prof. DR. Hamka No. 16 C 

Tlp. 0753 20082 – Fax. 0753 20172 
Website : pa-lubuksikaping.go.id Email pa.lubuksikaping@pta-padang.go.id 

 

SOP  
PEMERIKSAAN SETEMPAT 

 
 

Nomor  SOP/AP/22 
Tanggal Pembuatan 01 Maret 2018 
TanggalRevisi 02 Juni 2022 

TanggalEfektif 02 Juni 2022 

Disahkanoleh Ketua Pengadilan AgamaLubuk Sikaping 

  
 
 

Ahmad Syafruddin, S.HI,. M.H 
NIP. 19810530 200805 1 001 

 
 

DOKUMEN MASTER :   

DOKUMEN TERKENDALI :  NO. SALINAN :  

DOKUMEN TIDAK TERKENDALI :   

DOKUMEN KADALUARSA :   
 

 
Dokumen ini adalah milik Pengadilan Agama Lubuk Sikaping 

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun 
Tanpa seizin PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 

 
 
 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. 
2. 
 
3. 
4. 
5. 
 
 
6. 
 
7. 
 
 
 
8. 

Pasal 180 HIR  
Permenpan No. 35 Tahun 2012 Tentang Penyusunan 
Standar Operasional Prosedur 
SEMA No 7 Tahun 2001 
SEMA No 4 Tahun 2008 
Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 
KMA/001/SK/I/1991 Tentang Pola-pola Pembinaan dan 
Pengadilan Tinggi Agama 
Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi Peradilan 
Agama Buku II 
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI 002 Tahun 
2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional 
Prosedur di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan 
Peradilan yang Berada di bawahnya 
SK KMA NO.026/KMA/SK/II/2012 tentang Standar 
Pelayanan Peradilan 

1. SMU 
2. S.1  Syari’ah  
3. S.1 Hukum 
4. S.2 Hukum 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN 

1. SOP Penerimaan perkara 
 Alat tulis, komputer, aplikasi SIPP, jaringan LAN,  

2. SOP Persidangan 
 



 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 Jika SOP tidak dijalankan, maka perkara tidak tuntas Data persidangan, BAS Tundaan dalam aplikasi SIPP, instrumen 
pemeriksaan setempat 

 
  

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Majelis 
Hakim Kasir JS/SJP 

Panite
ra 

pp Kelengkapan Waktu Output 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. 

Memerintahkan Panitera 
Pengganti untuk mengecek 
panjar biaya pemeriksaan 
setempat 

 

  

  
Instrumen 

panjar biaya 
perkara 

5 menit 
Pengecekan panjar 
biaya perkara sudah 

diperintahkan 

2 

Mengecek dan melaporkan 
kepada Majelis Hakim 
tentang biaya pemeriksaan 
setempat 

 
  

  
Instrumen 

panjar biaya 
perkara 

10 menit 
Panjar biaya perkara 

sudah dicek 

3 
Memerintahkan pihak untuk 
menambah panjar perkara 
pemeriksaan setempat 

 
  

  
Instrumen 

tambah panjar 10 menit 
Tambah panjar sudah 

diperintahkan 

4 
Menerima dan 
mengeluarkan panjar biaya 
pemeriksaan setempat 

   
  

Bukti bayar 10 menit 
Tambah panjar sudah 

diterima 

4 Membuat penetapan untuk 
pemeriksaan setempat. 

 
 
 
 
 

     

Penetapan 10 menit 
Penetapan sudah 

dibuat 

4. Menunda persidangan untuk 
pelaksanaan pemeriksaan 
setempat  (Descente).  

     

Instrumen 
penundaan 

sidang 
 5 menit Sidang ditunda 

5 Memerintahkan Panitera 
membuat surat 
pemberitahuan kepada 
Pejabat terkait 

  
 
 
 
 

     
Instrumen 

surat 
pemberitahua

n 

5  menit 
Pembuatan surat 

sudah diperintahkan 

6 Membuat surat 
pemberitahuan pemeriksaan 
setempat kepada pejabat 
terkait 

     
Surat 

Pemberitahua
n 

20 menit 
Surat Pemberitahuan 

sudah dibuat 

7 Menyampaikan surat 
pemberitahuan kepada 
Pejabat terkait 
 

  
 
 
 
 

     

Surat 
Pemberitahua

n 

180  
menit 

Surat Pemberitahuan 
sudah disampaikan 

8 Melaksanakan sidang 
pemeriksan setempat  

  
 
 
 

     
Berkas dan 

Sarana 
Persidangan 

180 
menit 

Berita Acara 
Pemeriksaan 
Setempat sudah 
dilaksanakan 

 
Waktu yang diperlukan : 435 menit 

 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

1.2. MANAJEMEN PERADILAN 





                       PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 
                    Jln. Prof. Dr. Hamka No. 16 C, Telp. (0753) 20082 /Fax. (0753) 20172 

          LUBUK SIKAPING, PASAMAN 
                  Website: http://www.pa-lubuksikaping.go.id   email: palubuksikaping@pta-padang.go.id 

 

NOTULEN RAPAT 

Kode Dokumen 
FM/AM/04/02 

Tgl. Pembuatan 
01/03/2018 

Tgl. Revisi 
00 

Tgl. Efektif 
01/03/2018 

 

Hari / Tanggal  ………………. 

Waktu  ………………. 

Agenda Rapat  

PERSIAPAN PEMBUATAN MoU DENGAN DINAS KESEHATAN 

Peserta rapat Ketua, Wakil Ketua, Panitera , Sekretaris Hakim dan Notulen 

Pimpinan rapat Ketua 

KESIMPULAN RAPAT 

1. Menyusun draf MoU  

2. Berkoordinasi dengan Dinas Kesehatan tentang penyusunan Draf MoU 

3. Menegaskan kembali penunjukan Hakim PA Lubuk Sikaping yaitu Faizal Afdha’u sebagai penanggung jawab 

pelaksanaan MoU tersebut 

4. Segera melaporkan hasil MoU kepada PTA Padang 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Dibuat oleh                                                                                                                                       Diketahui oleh 

 

 

 

              Notulis                                                                                                                       Ketua Pengadilan Agama Lubuk Sikaping 

 



                    PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 
                    Jln. Prof. Dr. Hamka No. 16 C, Telp. (0753) 20082 /Fax. (0753) 20172 

          LUBUK SIKAPING, PASAMAN 
                  Website: http://www.pa-lubuksikaping.go.id   email: palubuksikaping@pta-padang.go.id 

 

NOTULEN RAPAT 

Kode Dokumen 

FM/AM/04/02 
Tgl. Pembuatan 

01/03/2018 
Tgl. Revisi 

00 
Tgl. Efektif 

01/03/2018 

                                                                                                                                          

PEMBAHASAN : 
 

No. Uraian Pembahasan 

 

Tindak Lanjut 

 

Target 

Penyelesaian 

Penanggung 

Jawab 

Tgl. 

Penyelesaian 

(Status) 

1.  Peningkatan Pelayanan: 

 

- Melengkapi sarana dan prasarana penunjang 

- Meningkatkan pelayanan terutama di meja PTSP 

- Koordinasi berjenjang harus lebih dioptimalkan dengan tujuan untuk 

meningkatkan kinerja 

   

2.  Pelengkapan dokumen-dokumen 

pendukung ZI di semua area 

semua area harus dimonitoring    

3.  Kesekretariatan: 

 Umum dan Keuangan 

- Pelaksanaan pelayanan mulai dari pos Satpam sampai k PTSP harus 

sesuai dengan SOP 

- Evaluasi isi dan penataan ulang papan-papan  

- Penataan ulang Ruang Mediasi 

- Peningkatan kebersihan dan kenyamanan seluruh area kantor 

   

Kepegawaian dan ORTALA - SK, laporan-laporan yang berhubungan dengan kepegawaian 

- Pelaksanaan agenda-agenda mingguan, bulanan sesuai dengan jadwal 

- Absen agar lebih tertib 

   

PTIP 

 

- Update berita di web dan semua akun media social Pengadilan Agama 

Lubuk Sikaping 

- Memanfaatkan secara aktif semua social Pengadilan Agama Lubuk 

Sikaping untuk memberikan informasi kepada masyarakat 

   



                    PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 
                    Jln. Prof. Dr. Hamka No. 16 C, Telp. (0753) 20082 /Fax. (0753) 20172 

          LUBUK SIKAPING, PASAMAN 
                  Website: http://www.pa-lubuksikaping.go.id   email: palubuksikaping@pta-padang.go.id 

 

NOTULEN RAPAT 

Kode Dokumen 

FM/AM/04/02 
Tgl. Pembuatan 

01/03/2018 
Tgl. Revisi 

00 
Tgl. Efektif 

01/03/2018 

                                                                                                                                          

4.  Kepaniteraan: - Mengoptimlakan penerimaan perkara secara e-court 

- Memaksimalkan fasilitas Posbakum dalam memberikan pelayanan 

kepada pencari keadilan 

- Mulai menyusun perencanaan pelaksanaan Sidkel Terpadu dan Prodeo, 

yang melibatkan instansi-intansi terkait 

- Panmud agar lebih mengawasi isi gugatan dan permohonan yang masuk 

- Panmud Hukum agar melakukan pengecekan berkas yg sudah 

diminutasi jika ada yang masih diluar, segera masukkan ke Arsip 

perkara 

- Pelayanan di Meja PTSP harus sesuai dengan standar pelayanan 

   

5.  Wakil Ketua: 

 

- Laporan Hawasbid Triwulan IV 2021 agar segera dilaporkan 

- Kegiatan Monev kalau bias tetap setiap senin, tapi pelaksanaan dibagi 

perbagian dan Kepaniteraan dan Kesekretariatan 

   

 

  Lubuk Sikaping, 7 Maret 2022 

Dibuat Oleh, 
 
 

 
 

WIRA AKHDIANA 
 

 Diketahui Oleh, 
 
 
 
 

AHMAD SYAFRUDDIN 
 

 



                       PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 
                    Jln. Prof. Dr. Hamka No. 16 C, Telp. (0753) 20082 /Fax. (0753) 20172 

          LUBUK SIKAPING, PASAMAN 
                  Website: http://www.pa-lubuksikaping.go.id   email: palubuksikaping@pta-padang.go.id 

 

NOTULEN RAPAT 

Kode Dokumen 
FM/AM/04/02 

Tgl. Pembuatan 
01/03/2018 

Tgl. Revisi 
00 

Tgl. Efektif 
01/03/2018 

 

Hari / Tanggal  ………………. 

Waktu  ………………. 

Agenda Rapat  

PERSIAPAN PELAKSANAAN SIDANG ITSBAT NIKAH TERPADU 

Peserta rapat Ketua, Wakil Ketua, Panitera , Hakim dan Notulen 

Pimpinan rapat Ketua 

KESIMPULAN RAPAT 

1. Memastikan agar perkara itsbat nikah yang diajukan untuk sidang terpadu adalah perkara itsbat nikah  yang aman 

atau tidak ada masalah dalam pernikahannya, syarat dan rukun nikah terpenuhi. 

2. Agar tim veripikasi berkas melaksanakan tugasnya dengan optimal 

3. Memastikan kembali kesiapan instansi terkait dalam sidang terpadu dapat mengeluarkan produknya sebagai akibat 

dari telah disahkannya suatu pernikahan. 

4. Selalu berkoordinasi dengan instansi terkait dengan Pelaksanaan sidang itsbat nikah terpadu untuk kelancaran 

persidangan. 

5. Dalam satu kali pelaksanaan sidang terpadu dilaksanakan oleh dua orang hakim masing-masing sebagai Hakim 

Tunggal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           Dibuat oleh                                                                                                                                       Diketahui oleh 

 

 

 

              Notulis                                                                                                                       Ketua Pengadilan Agama Lubuk Sikaping 
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NOTULEN RAPAT 

Kode Dokumen 

FM/AM/04/02 
Tgl. Pembuatan 

01/03/2018 
Tgl. Revisi 

00 
Tgl. Efektif 

01/03/2018 

                                                                                                                                          

PEMBAHASAN : 
 

No. Uraian Pembahasan 

 

Tindak Lanjut 

 

Target 

Penyelesaian 

Penanggung 

Jawab 

Tgl. 

Penyelesaian 

(Status) 

1.  Peningkatan Pelayanan: 

 

- Melengkapi sarana dan prasarana penunjang 

- Meningkatkan pelayanan terutama di meja PTSP 

- Koordinasi berjenjang harus lebih dioptimalkan dengan tujuan untuk 

meningkatkan kinerja 

   

2.  Pelengkapan dokumen-dokumen 

pendukung ZI di semua area 

semua area harus dimonitoring    

3.  Kesekretariatan: 

 Umum dan Keuangan 

- Pelaksanaan pelayanan mulai dari pos Satpam sampai k PTSP harus 

sesuai dengan SOP 

- Evaluasi isi dan penataan ulang papan-papan  

- Penataan ulang Ruang Mediasi 

- Peningkatan kebersihan dan kenyamanan seluruh area kantor 

   

Kepegawaian dan ORTALA - SK, laporan-laporan yang berhubungan dengan kepegawaian 

- Pelaksanaan agenda-agenda mingguan, bulanan sesuai dengan jadwal 

- Absen agar lebih tertib 

   

PTIP 

 

- Update berita di web dan semua akun media social Pengadilan Agama 

Lubuk Sikaping 

- Memanfaatkan secara aktif semua social Pengadilan Agama Lubuk 

Sikaping untuk memberikan informasi kepada masyarakat 
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NOTULEN RAPAT 

Kode Dokumen 

FM/AM/04/02 
Tgl. Pembuatan 

01/03/2018 
Tgl. Revisi 

00 
Tgl. Efektif 

01/03/2018 

                                                                                                                                          

4.  Kepaniteraan: - Mengoptimlakan penerimaan perkara secara e-court 

- Memaksimalkan fasilitas Posbakum dalam memberikan pelayanan 

kepada pencari keadilan 

- Mulai menyusun perencanaan pelaksanaan Sidkel Terpadu dan Prodeo, 

yang melibatkan instansi-intansi terkait 

- Panmud agar lebih mengawasi isi gugatan dan permohonan yang masuk 

- Panmud Hukum agar melakukan pengecekan berkas yg sudah 

diminutasi jika ada yang masih diluar, segera masukkan ke Arsip 

perkara 

- Pelayanan di Meja PTSP harus sesuai dengan standar pelayanan 

   

5.  Wakil Ketua: 

 

- Laporan Hawasbid Triwulan IV 2021 agar segera dilaporkan 

- Kegiatan Monev kalau bias tetap setiap senin, tapi pelaksanaan dibagi 

perbagian dan Kepaniteraan dan Kesekretariatan 

   

 

  Lubuk Sikaping, 7 Maret 2022 

Dibuat Oleh, 
 
 

 
 

WIRA AKHDIANA 
 

 Diketahui Oleh, 
 
 
 
 

AHMAD SYAFRUDDIN 
 

 



PENGADILAN AGAMA LUBUK SIKAPING 
Jl. Prof Hamka No. 16 C Telp/Fax(0753) 20082-20172 

              Website : www.pa-lubuksikaping.go.id E-mail : pa.lubuksikaping@pta-padang.go.id 

LUBUK SIKAPING 
 

          
Nomor  : W3-13/634a/HM.00/IV/2022    

Lampiran  :  

Hal  : Undangan Rapat  Terbatas 

 

Kepada Yth. 

Wakil Ketua,  Hakim, Panitera dan Sekretaris 

Di  

Tempat 

 

 

Assalamu’alaikum Wr.Wb. 

Bersama ini kami mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri rapat terbatas yang akan 

dilaksanakan pada : 

 

 Hari/Tanggal : Senin, 4 April 2022 

 Pukul  : 14.00 WIB sampai selesai 

 Tempat : Ruang Ketua  

 

Demikian undangan ini disampaikan atas perhatian Bapak/Ibu terima kasih 

 

 

 

       Lubuk Sikaping, 4 April 2022 

       Ketua 

 

 

 

 

      AHMAD SYAFRUDDIN 

 

 

 

 

 

 
 

http://www.pa-lubuksikaping.go.id/
mailto:pa.lubuksikaping@


 



 

 

 

 

 

 

 

2. ADMINISTRASI PERKARA (TIDAK ADA TEMUAN) 



 

 

 

 

 

 

 

3.1. ADMINISTRASI PERSIDANGAN 



































 

 

 

 

 

 

 

3.2. ADMINISTRASI PERSIDANGAN 









































































































 

 

 

 

 

 

 

3.2. ADMINISTRASI PERSIDANGAN 



DISKUSI HAKIM MENGENAI PERTIMBANGAN HUKUM DALAM PUTUSAN 
 TERKAIT SEMA NOMOR 3 TAHUN 2018 
 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

4.1. ADMINISTRASI UMUM 



LAMPIRAN
PERATURAN DIREKIUR JENDERAL PERBEI,}DA1.I.{RAAN
r{oMoR PER- /PBlzGiO TCNTANG PETUNJUKTEr(tIlS
PENII,AIAN KOMPE?E}ISI BAGI PEJABAT PEMBUAT KOM1TMEN
DAi\i PEJABAT PENANBATANGAN SURAT PtrRlNTAH MEMBAYAR
PADA SAT'UA}I KERJA PEFIGEI,OLA ANGGARAN PENDAPA?AN
DAN BELANJA NEGAR,4,

\\
PENGADITAN AGAMA ttIBUK SIKAPING

jl. Prof Hamka No. L6 C Tetp/Fax{*753) zAOgZ-2A172
Website: .r1,..-11::;.i.r.{i:t.ul:llJi,:iltai;ii"tltgt;-,i:."r E'mail: i.lii.;.,ti::,:.:k:-tii!.ii}:ilii,{:r,pta-pariang.go,id

LUBUK SIKAPING

Nomor
Lampiran
Flal

: W3-13i BB,q /xp.o3.1lwl2a22
:

: Usulan liama Caion Peserta Sertiiikasi Renciahara Peneirnaan

Yth. Pimplnan Tempat Uji Kompetensi Se*ifikasi Bendahara
di lempat

Ilengarr i{ormat,

Sehubungan delgan i:eluur :rdan5-a Bendahilra Per:.erirnaarl -\-ang berserrilikasi di satuan
ker-ia Peng;adilarn Agnm.a i.iibuk Sikaping, dengan karni rncngajukan usuian nalrra-nal1la
pegara,ai satuan kerja 1<ami untuk dapai me,ngikutl u_iian sr::ri.ilikasi Bendiaharir
iretrerirnaan. llerikut nalna calon peserta ujian Ser-rilikasi Bendahara Per:erimaarl
riengan kode sarker 40.2030, sebagai berikrit:

Sr:bagai dasai- usuian tersebul, bersi'iii-ta ini i<iar:li lar*pirkan herkas-'Derkas
pcnrlukung -vang dipersyaratkan. antara 1ai* :

1. Iiotokcpi i'azah pencliciikan leral<hir Vang rlihgaiisir
'). irotokr"rtr:i SI{ liepankalanf Goionpiar: Terakhir
3. Ilotokopi SK Penunjukan sebagai Bendalrara -_vang dileg;alisir
4. Pas foi.o dengan lata,r- belelkang rnerah ukuran 4x6 sci:anyak 2 fdual lembarJ

lfernikian surat iisuian ini dlbuat, untuk dipergunai<im sebagajmana mestinira.

una Anggiiran,

No l\iama r{rP/NRP Pa*gkatlGol Statns
1.

/,.

Irsyaci lr'iehrnadi, S. ll, 1S89021tJ2012 r 21003 Petrata III/c
Penata IIIIe

Bendahara
Calon Ber:daharaLara F1arnita, S.H.L 19900 1 1520 1212:001

3. I'lendra 1"Iir1avat. S.1iom. 1_99307272$20r2 r012 Penala Mucla liira Calon llend;rharir

,,f$':i t.,
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4.2. ADMINISTRASI UMUM 













TINDAKLANJUT KERAPIAN GU-3





 



 

 

 

 

 

 

 

4.3. ADMINISTRASI UMUM 





 



 

 

 

 

 

 

 

4.4. ADMINISTRASI UMUM 



 
 

1. Aplikasi Slim sudah bisa dibuka  

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 2. Buku Pengunjung pustaka 



 

 

 

 

 

 

 

4.5. ADMINISTRASI UMUM 











 

 

 

 

 

 

 

4.6. ADMINISTRASI UMUM 







 

 

 

 

 

 

 

4.7. ADMINISTRASI UMUM 



 

 

BUKTI UPLOAD PROGRAM KERJA TAHUN 2022 

 

 



 

 

BUKTI UPLOAD KEUANGAN PERKARA TAHUN 2022  

 

 



 

 

BUKTI MENU PERJANJIAN KERJASAMA  

 

 



 

 

BUKTI UPLOAD PENGUMUMAN LHKPN  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

4.8. ADMINISTRASI UMUM 











 

 

 

 

 

 

 

4.9. ADMINISTRASI UMUM 









































































 

 

BUKTI UPLOAD PROGRAM KERJA TAHUN 2022 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

4.10. ADMINISTRASI UMUM 













 

 

 

 

 

 

 

4.11. ADMINISTRASI UMUM 





 

 

 

 

 

 

 

5.1. KINERJA PELAYANAN PUBLIK 



Toilet Umum dan Toilet Muslim sudah dalam kondisi bersih dan rapih 

TOILET UMUM 

  
TOILET MUSLIM 

  
 



STRUKTUR ORGANISASI POSBAKUM 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

5.2. KINERJA PELAYANAN PUBLIK 



Toilet Umum dan Toilet Muslim sudah dalam kondisi bersih dan rapih 
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TOILET MUSLIM 

  
 



STRUKTUR ORGANISASI POSBAKUM 

 

 


